Secretaria
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&% PREFEITURA DE
i ONDRINA

Compra Londrina

CHECK LIST ORIENTATIVO
PREGAO ELETRONICO
(Observe e siga as regras especificas de cada edital de licitagdo)

Na Prefeitura de Londrina os pregdes eletrénicos sao realizados por meio
do sistema COMPRASNET/SICAF, pertencente ao governo federal.

A participacdo de empresas (Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e
demais) em um pregdao eletrébnico requer a inscricdo de responsaveis
(Pessoa Fisica) e CNPJ em trés etapas:

1 — Sistema gov.br (Pessoa Fisica)
2 — SICAF (Pessoa Juridica)
3 — COMPRASNET (Pessoa Juridica)

As trés etapas séo vinculadas a partir da chave de acesso do Certificado
Digital.

DICAS:

A) O COMPRASNET tem um ambiente de treinamento para empresas que
gueiram aprender mais sobre o sistema. O endereco é
https://treinamento.comprasnet.gov.br/seqguro/loginPortalFornecedor.a

sp

B) Consulte, também, as “Perguntas MAIS Frequentes” sobre o tema, no
site do COMPRASNET - sempre buscando informag¢des como
FORNECEDOR. Acesse em https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-
a-informacao/perguntas-frequentes/perguntas-frequentes



https://treinamento.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalFornecedor.asp
https://treinamento.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalFornecedor.asp
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/perguntas-frequentes/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/perguntas-frequentes/perguntas-frequentes

PARTE 1

>>>>>TAREFA MASTER! PRINCIPAL E MUITO IMPORTANTE!!!

1 - SOLICITAR AO CONTADOR / SETOR FINANCEIRO DA EMPRESA A
CHAVE DE ACESSO DO >> CERTIFICADO DIGITAL DA EMPRESA <<<

2 - A chave digital precisa estar instalada no computador que seré usado
para FAZER o cadastro da empresa no pregdao eletronico.

SOBRE TODOS OS DOCUMENTOS:
DICA: Organize todos os documentos obtidos em .pdf numa pasta.

Digitalize tudo e deixe organizado em um mesmo local no seu computador!

Os documentos em pdf ndo podem exceder o tamanho de 1 MB. E
fundamental para o cadastro dos documentos no SICAF/COMPRASNET.

3 - ASSIM QUE LER ESTA INFORMAQAO, REQUISITE AO SEU CONTADOR
OU SOLICITE AO CARTORIO A SUA CERTIDAO DE FALENCIA E
CONCORDATA. (O documento leva até 48 horas e seria fundamental que
vocé estivesse com ele até a 4a feira proxima). Siga 0s passos abaixo:




Certiddo Negativa de
Faléncia ou
Concordata/Recuperacéao
Judicial, com validade de
180 (cento e oitenta) dias,
contados apés a data da
sua expedicdo

SERVICO PAGO Expedida pelo Cartorio Distribuidor
(Férum/Tribunal de Justica), na cidade-sede da pessoa
juridica, ou de execucao patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica.

(Forum provisorio de Londrina fica na Av. Tiradentes mas
0 servico, na pandemia, é on-line, pelo site do Tribunal de
Justica abaixo )

Para obter a Certidao:
1 - Acesse

Cartorio do Distribuidor e Anexos — Londrina (ou
https://distribuidorlondrina.com.br/)

2 - Cliqgue em OBTER CERTIDAO
3 - PAGUE ON-LINE.

4 - ANEXE OS COMPROVANTES DENTRO DO
PROPRIO SITE - E RESPONDA AS INFORMAGCOES
DIZENDO A FINALIDADE DA CERTIDAO (LICITACAOQ),
CONTATOS, ETC.

5 - SE ESTIVER COM MUITA URGENCIA, COMPARECA
AO LOCAL E/OU LIGUE: (43) 3342-1443.

TENHA A MAO:

DOCUMENTOS PESSOAIS

Documentos escaneados em PDFE dos socios (apenas dos socios-

administradores que aparecem no Contrato Social):

1) Cédula de Identidade
2) CPF

RG (ndo vale CNH)



https://distribuidorlondrina.com.br/
https://distribuidorlondrina.com.br/

3) Certiddo de Casamento
4) Cédula de Identidade RG do coénjuge
5) CPF do Conjuge

DOCUMENTOS DA EMPRESA:

- COMPROVANTE DE INSCRICAO MUNICIPAL. (Em Londrina, trata-se da
inscricdo no Cadastro Municipal de Contribuintes — CMC)

- COMPROVANTE DE INSCRICAO ESTADUAL. (Namero fica expresso em
documentos fiscais da empresa).

PARTE 2:

CHECK LIST: veja os documentos que vocé precisa apresentar na HABILITACAO

ONDE INSERIR: SISTEMA SICAF

Documento Formas de acesso

Regularidade Fiscal e

Trabalhista:

| - Certificado de https://consulta-

Regularidade do FGTS— crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
CRF

Il - Certiddo Negativa de
Débitos Relativos aos
Tributos Federais e a

divida Ativa da Uniéo,
abrangendo as www.receita.fazenda.gov.br

contribuicdes sociais
previstas nas alineas 'a’ a
'd"' do paragrafo Unico do
art. 11 da Leino 8.212, de
24 de julho de 1991 ou
Certidao Negativa de
Débitos Relativos aos



https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
http://www.receita.fazenda.gov.br/

Tributos Federais e a
divida Ativa da Unido e
Certificado de
Regularidade do INSS

[l — Certiddo Negativa de
Débitos ou Positiva com
Efeitos de Negativa
expedida pela Fazenda
Estadual do domicilio ou
sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da
lei

http://www.fazenda.pr.qov.br/ > Link Certiddao de Débitos
Automatica

IV - Prova de regularidade
com a Fazenda Municipal
(Cadastro Mobiliario e
Imobiliario), relativos a
Sede ou domicilio do
licitante e também do
Municipio de Londrina

www.londrina.pr.gov.br, Link Servigos On line > Certid&o >
Certidao Negativa Unificada

V - Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas
(CNDT), referente a
Regularidade Trabalhista,
nos termos da Lei Federal
12.440/2011

www.tst.jus.br/certidao



http://www.fazenda.pr.gov.br/
http://www.londrina.pr.gov.br/
http://www.tst.jus.br/certidao

Qualificacdo econémico-
financeira

Certiddo Negativa de
Faléncia ou
Concordata/Recuperacgéao
Judicial, com validade de
180 (cento e oitenta) dias,
contados apés a data da
sua expedicéo

SERVICO PAGO Expedida pelo Cartério Distribuidor
(Férum/Tribunal de Justica), na cidade-sede da pessoa
juridica, ou de execucao patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica.

(Forum provisorio de Londrina fica na Av. Tiradentes mas
0 servico, ha pandemia, é on-line, pelo site do Tribunal de
Justica abaixo )

Para obter a Certidao:

1 - Acesse: https://distribuidorlondrina.com.br/

2 - CLIQUE EM OBTER CERTIDAO, GERE E PAGUE A
GUIA ON-LINE, PREENCHENDO TODAS AS
INFORMACOES, E ENVIE DENTRO DO PROPRIO SITE.

3 - A GUIA E ENTREGUE ON-LINE NO E-MAIL
INFORMADO, EM ATE 48 HORAS.

4 - SE ESTIVER COM MUITA URGENCIA MESMO,
COMPARECA AO LOCAL E/OU LIGUE: (43) 3342-1443.

Qualificacéo Técnica

Quando da necessidade
de qualificacéo técnica

Quando exigida, em cada licitagédo, de acordo com a
especificidade. Por exemplo: registros da empresa e
profissionais no CREA, no caso de uma obra ou estrutura,



https://distribuidorlondrina.com.br/

certificados de registros de produtos na ANVISA ou em
outros orgaos certificadores. Se o seu segmento nao
exigir, ignore.

DOCUMENTO

Quem deve

Onde encontrar
apresentar

Estatuto social
ou contrato
social ou outro
instrumento de
registro
comercial em
vigor com
alteracdes ou
consolidagéo,
registrado na
Junta Comercial
ou outro 6rgao
competente de
acordo com a
legislagéo
aplicavel,
constando o
ramo de
atividade
compativel com
0 objeto licitado

Todas as

Documento préprio da empresa em pdf
empresas




DOCUMENTO |QUEM PARTE 3
DOCUMENTOS PARA INSERIR NO
COMPRASNET
A empresa deve inserir no sistema um .pdf
contendo os lotes que deseja disputar, as
informacdes do produto especificadas no
edital (marca, tipo, etc) e a sua proposta de
preco abaixo do teto-maximo.
PROPOSTADE | '0dasas
empresas | Alem disso, as mesmas informacdes deverao

PRECO INICIAL

ser DIGITADAS dentro do Comprasnet.

Certidao
Simplificada da
Junta
Comercial,
conforme art. 8°
da Instrucéo
Normativa DNRC
n°® 103/2007, ou
em Cartorio de
Registro de
Pessoas Juridica,
em se tratando de
microempresa e
empresas de
pequeno porte, e
para usufruir do
tratamento
diferenciado
concedido pela Lei
Complementar n®
123/2006

Microempresas
(MEs),
Empresas de
Pequeno Porte
(EPPs).

Servigo PAGO

Para empresas do Parand, acesso pelo sitio
eletrénico http://www.juntacomercial.pr.gov.br >
Link Certiddes



http://www.juntacomercial.pr.gov.br/




